西北农林科技大学

邀请外国相关人员访问审批表
	申请人： 
	单位： 
	申请日期：      年   月   日

	联系人： 
	联系电话：
	收表日期：      年   月   日

	被邀请人基本情况（＊为必填项，附护照信息页复印件）

	＊姓（如护照所示）
	＊名（如护照所示）

	＊国籍： 
	＊性别： 
	＊出生日期： 

	＊学术头衔：院士（） 教授（） 副教授（） 其它（）（请说明）：

	＊行政职务： （如有，请填写）
	＊护照号码：

	＊工作单位：

	＊通讯地址(请打印或用印刷体)：


	传真：

	
	电话：

	
	E-mail：

	＊拟访问日期:    年  月  日      ＊离开日期:     年  月  日    ＊共   天

	聘请专家来校访问理由、任务及预期目的
＊来访理由：合作交流（）、学术交流（）、培训（）、短期讲学、授课（）、参加国际会议（）
其它（请说明）:

＊来访任务：
＊预期目的：


	专家特长、业务水平及主要工作经历（*此处仅简述，详细个人简历附件给出）


	执行项目名称：

	经费预算
	明     细
	合计

	往返国际旅费
	从                     至
	

	城市间交通费
	从                     至
	

	市内交通费
	     □接机：                □送机：
	

	经费预算
	标     准
	合计

	住宿费
	标准：         元/人/天
	天  数：  
	

	讲课费/补贴/工薪
	标准： 元/人/□小时 □天 □月
	□课时：  □天数：  □月数： 
	

	总  计
	大写：                 元     小写：￥

	项目负责人意见：

                                                签字人：

年      月      日                     

	申请单位意见：
签字人： 
                              年      月      日 （公章）

	经费主管部门意见： 
                签字人：                       

                              年      月      日 （公章）

	国际合作与交流处（港澳台办公室）意见：

签字人：                                                 

                            年      月      日 （公章） 


	日 程 安 排（多余空行请删除）

	时间
	地点
	具体活动

	月  日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	


填表说明：

1. 申请人需在外宾来访前提前两周提交该审批表，并完成校内审批，逾期不予处理；申请人持审批表报销相关费用；

2. 讲课费、补贴、工薪：可三选一，严格按照外国文教专家经费资助指导标准执行，请关注计税标准。详见<关于印发《西北农林科技大学外国文教专家项目及经费管理暂行办法》的通知>；
3. 住宿费及相关标准严格按照外国文教专家经费资助指导标准执行；

4. 非外国文教专家经费资助项目，需经费主管部门同意；
5. 无特殊情况，预算不可变更；
6. 邀请两个及以上外宾或者代表团组，行程一致或相近的，请合并预算到一页上，并填写来访团组其他成员信息表。
7. 对于执行多个项目的情况，请在经费主管部门意见一栏写明经费预算和项目的对应关系，并由经费主管部门签字。

来访团组其他成员信息

	姓名
	性别
	出生

年月
	国籍
	护照

号码
	学术头衔/

行政职务
	工作单位
	来访/离开
时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


